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Правила организации и осуществления пропускного и 

внутриобъектового режимов на территории АО Санаторий «Актер» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие «Правила организации и осуществления пропускного и 

внутриобъектового  режимов  на  территории  и  объектах  АО  Санаторий 

«Актер»» (далее по тексту - «Правила») определяют основные требования, 

порядок организации и осуществления пропускного и внутриобъектового 

режимов на территории и объектах АО Санаторий «Актер» (далее по тексту - 

«Санаторий»), в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 

13.01.2017 № 8 «Об утверждении требований к антитеррористической 

защищенности объектов (территорий) Министерства здравоохранения 

Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере 

деятельности Министерства здравоохранения Российской Федерации, и 

формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», с приказом 

Министерства здравоохранения РФ от 20 декабря 2021 г. N 1163 "Об 

утверждении Положения о пропускном режиме в зданиях и сооружениях в 

Министерстве здравоохранения Российской Федерации", с Постановлением 

Правительства РФ от 14.04.2017 № 447 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности гостиниц и иных средств размещения 

и формы паспорта безопасности этих объектов», с Решением АТК в г. Сочи 

№ 2/04 от 23.04.2024 г., Законом Краснодарского края от 02.12.2004 г. № 800 

– КЗ «О содержании и защите домашних животных в Краснодарском крае» и 

Законом Краснодарского края от 03.04.2020 года № 4264 – КЗ О внесении 

изменений в Закон Краснодарского края «О содержании и защите домашних 

животных в Краснодарском крае», Федеральным законом от 21.12.1994 № 

68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера», Федеральным законом от 30.03.1999 

№ 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», с 

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.01.2021 № 3 (ред. от 14.02.2022 г. ) «Об утверждении санитарных правил и 

норм СанПиН 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным 

объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному 

воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, 

общественных помещений, организации и проведению санитарно-

противоэпидемических (профилактических) мероприятий». 



1.2. Главными задачами пропускного и внутриобъектового режимов в 

строгом соответствии с требованиями законодательства РФ и 

антитеррористической защищенности объекта являются: защита охраняемых 

объектов санаторно-курортного комплекса, предупреждение и пресечение 

противоправных посягательств и административных правонарушений, 

обеспечение безопасности размещенных на территории санатория служб и 

подразделений, персонала, отдыхающих и посетителей, обеспечение 

пропускного и внутриобъектового режимов, обеспечение сохранности 

техники, аппаратуры, оборудования, материальных ценностей, 

документации, а также информации, составляющей коммерческую тайну, 

участие в локализации и ликвидации возникших ЧС, в том числе вследствие 

диверсионно-террористических акций и провокаций. 

1.3. Обязанности по организации охраны и обеспечению пропускного и 

внутриобъектового  режимов на территории и объектах   Санатория 

возлагается на службу безопасности Санатория и сотрудников 

специализированной охранной организации, сотрудники которой обязаны: 

нести дежурство бдительно и не оставлять свой пост, пока не прибудет смена 

или по указанию руководства в связи с изменением оперативной обстановки; 

осуществлять пропускной режим на территории и объектах Санатория, 

исключающий  беспрепятственный  проход  на  территорию  и объекты 

посторонних лиц и в строгом соответствии с утвержденными Правилами; 

охранять свой пост и зону ответственности, а в случае нападения, стойко 

обороняться до прихода помощи; 

согласно графику несения службы обходить территорию, проверять 

состояние освещения, ограждений, замков, запоров дверей, делая при этом 

соответствующую запись в журнале; 

при патрулировании территории пресекать нарушения общественного 

порядка и следить за соблюдением гостями данных правил; 

следить за световыми и звуковыми сигналами охранно-пожарной 

сигнализации и оперативно реагировать на их сработку; 

уметь пользоваться средствами связи и первичными средствами 

пожаротушения и при необходимости использовать их по назначению. Знать 

сигналы взаимодействия, порядок вызова на пост старшего смены, 

сотрудников МВД и других специальных служб; 

в установленное время докладывать о результатах несения дежурства по 

утвержденной форме; 

твердо знать особенности поста, образцы действующих пропусков и 

документов, удостоверяющих личность. Проверять документы, 

удостоверяющие личность, санаторно-курортные книжки, постоянные, 

временные или разовые пропуска; 

проверять документы на вносимую/выносимую продукцию, правильность 

заполнения и соответствие документации на перемещение товарно-

материальных ценностей; 

задерживать лиц и транспорт при попытке вынести (вывезти) материальные 

ценности  без  соответствующих  документов  или  с  неправильно 



оформленными документами. Своевременно документировать факты 

нарушения; 

оперативно, в письменной форме, докладывать обо всех происшествиях, 

нарушениях, задержаниях, с приложением соответственных документов; 

обеспечивать выполнение требований пропускного и внутриобъектового 

режимов и правил пожарной безопасности, которые являются обязательными 

для персонала служб и подразделений Санатория, отдыхающих, посетителей 

и других лиц без исключения; 

активно участвовать в проведении комплексных проверочных и контрольных 

мероприятий; 

правильно и аккуратно вести документацию, поддерживать на посту чистоту, 

порядок и готовность к действиям в соответствии со складывающейся 

оперативной обстановкой. 

Разговаривать по телефону (кроме служебной необходимости), играть в 

компьютерные и иные игры, просматривать фильмы, читать литературу и 

газеты на рабочем месте запрещается. 

1.4. Нарушения настоящих Правил должны рассматриваться как 

происшествия, требующие немедленной служебной проверки и принятия к 

нарушителям строгих мер воздействия в соответствии с законодательством 

РФ и внутренними регламентирующими документами. 

1.5. Соблюдение требований внутриобъектового режима, принятие мер по 

обеспечению надлежащего хранения и использования имущества Санатория, 

исключающих возможность его хищения или причинения иного вреда, 

возлагается на руководителей служб и подразделений. Контроль за их 

выполнением осуществляется начальником службы безопасности. 

1.6. Требования сотрудников охраны по соблюдению настоящих Правил 

подлежат обязательному выполнению персоналом, отдыхающими и 

посетителями. 

1.7. Сотрудники охраны, при исполнении своих функциональных 

обязанностей, руководствуются Законом РФ «О частной детективной и 

охранной деятельности», приказами руководства, должностными 

инструкциями и положениями настоящих Правил, подчиняются своим 

прямым и непосредственным начальникам. 

Должностным лицам служб и подразделений запрещается давать 

сотрудникам охраны какие-либо указания или поручения, а также 

вмешиваться в оперативно-организационную деятельность службы 

безопасности. 

Все текущие служебные вопросы, касающиеся пропускного и 

внутриобъектового режимов, решаются через генерального директора, или 

начальника службы безопасности. 

1.8. Техническая укрепленность территории и объектов Санатория, 

поддержание в исправном состоянии средств видеонаблюдения и охраны, 

запорных устройств, решеток, осуществляется хозяйственно-техническими 

службами по предложениям и рекомендациям начальника службы 

безопасности. 



2. ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ 

 

2.1. Территория и объекты Санатория являются охраняемыми объектами с 

пропускным режимом, определенным настоящими Правилами. 

Для организации въезда или прохода на территорию и объекты Санатория, 

установлен контрольно-пропускной пункт (КПП) и пост охраны на 

территории лечебного пляжа. 

2.3. Для всех сотрудников служб и подразделений Санатория, документами, 

дающими право на вход и выход, являются электронный пропуск. 

2.4. При входе на территорию Санатория персонал обязан прикладывать 

электронный пропуск к турникету. 

2.5. Правом беспрепятственного прохода на территорию и объекты 

Санатория в любое время суток обладают: генеральный директор, начальник 

службы безопасности. 

2.6. Документами, дающими право отдыхающим (гостям) на вход или выход 

на территорию Санатория, являются оздоровительные путевки, санаторно-

курортные путевки, карта гостя, кассовые чеки для разового посещения. 

Отдыхающие, пребывающие на отдых без указанных путевок, допускаются 

на территорию по согласованию со службой размещения, о чем производится 

соответствующая запись в регистрационном журнале на КПП. 

2.6.1. Гости отдыхающих допускаются на территорию и в спальный корпус 

по письменному заявлению гостя и документу, удостоверяющему личность 

(оригинал паспорта). 

2.6.2. Пропуск детей в возрасте до 14 лет на территорию Санатория, на 

территорию пляжа, в здания и сооружения Санатория без сопровождения 

родителей (опекуна) запрещен, за исключением случаев: 

-заезда, размещения и получения услуг в Санатории вместе с родителями 

(опекунами); 

- проведения культурно-массовых мероприятий, организуемых руководством 

Санатория при наличии соответствующего разрешения и в сопровождении 

одного из родителей (опекунов), при наличии документа, удостоверяющего 

личность (оригинал паспорта). 

2.7. Для организации прохода на территорию санатория иных посетителей 

устанавливается следующий порядок: 

2.7.1. Посетители, прибывшие на первичный прием к медицинскому 

специалисту, предоставляют сотруднику охраны документ, удостоверяющий 

личность (оригинал паспорта), их данные регистрируются в журнале учета 

посетителей и при выходе предоставляют сотрудникам охраны 

чек/квитанцию об оплате услуг. Посетителям может быть отказано в проходе 

на территорию санатория и оказании услуг. 

2.7.2. Посетители, пользующиеся платными услугами структурных 

подразделений Санатория, предъявляют сотруднику охраны документ, 

удостоверяющий личность (оригинал паспорта), документ об оплате 

оказываемых услуг, лист назначений медицинских процедур. Пропуск на 

территорию Санатория осуществляется за 15 минут до указанного времени 

процедур или начала занятий. 



2.7.3. Проход сторонних лиц и специалистов, привлекаемых к работам по 

поддержанию процессов деятельности Санатория, либо проведению каких-

либо временных работ и т. п. допускается по документу, удостоверяющему 

личность (оригинал паспорта) и письменному обращению (заявлению) 

руководителя организации с приложением списка лиц, служебной запиской 

руководителя структурных подразделений (служб) или по устному 

(письменному) указанию генерального директора, или начальника службы 

безопасности с обязательной регистрацией данных лиц на КПП, с указанием 

лица, разрешившего проход, причин и времени посещения (вход и выход в 

сопровождении представителя соответствующей службы). 

2.7.4. Проход лиц, привлекаемых к временной работе на территории или 

объектах Санатория по договорам подряда, либо оказания услуг, 

осуществляется на основании копии договора письма подрядной 

организации, либо спискам, утвержденным генеральным директором, или 

начальником службы безопасности при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность (оригинал паспорта). 

2.7.5. Допуск лиц, приглашенных на культурно-массовые мероприятия, 

пресс-конференции, презентации и др. осуществляется по спискам, 

согласованным генеральным директором или начальником службы 

безопасности. Проведение аудио- и видеосъёмок должно быть письменно 

согласовано с руководством Санатория. 

2.7.6. Проход арендаторов, осуществляющих предпринимательскую 

деятельность на территории Санатория, осуществляется на основании 

документа, удостоверяющего личность (оригинал паспорта) и договоров, 

заключенных с Санаторием, по тем дням недели, которые определены в 

договоре. У арендаторов обязательно наличие копий договоров. 

2.7.7. Проход на территорию лиц, желающих пройти на прием к 

руководителям администрации Санатория, допускается по предъявлению 

документа, удостоверяющего личность (оригинал паспорта), регистрации в 

журнале на КПП, по согласованию с соответствующим руководителем 

Санатория. 

2.8. В случае выявления сотрудниками охраны лиц, предъявивших для 

прохода на территорию паспорта иностранного гражданина в обязательном 

порядке информировать начальника службы безопасности санатория, а в его 

отсутствии специалиста по безопасности санатория. 

2.9. Вход посетителей и персонала на охраняемую территорию с 

огнестрельным, холодным, газовым оружием и ядовитыми веществами 

запрещен. 

2.10. Посетители, имеющие при себе оружие, являющиеся сотрудниками 

органов внутренних дел, прокуратуры, ФСБ, Фельдсвязи, ФСО, 

администрации и др. допускаются на территорию Санатория после проверки 

предъявляемых документов удостоверяющих личность, доклада начальнику 

службы безопасности, генеральному директору, регистрации в журнале на 

КПП и в сопровождении по территории сотрудником охраны к 

соответствующему руководителю. 



2.11. Сотрудникам охраны на посту (по указанию руководства) разрешается 

производить осмотр вещей персонала, а также автотранспорта с целью 

исключения проноса (провоза) на территорию запрещенных предметов и 

материалов, а также несанкционированного выноса (вывоза) имущества 

Санатория. 

2.11.1. Вынос (вывоз) материальных ценностей осуществляется на 

основании: 

материальных пропусков установленного образца, подписанных 

материально-ответственными лицами. Пропуска подшиваются сотрудниками 

охраны и передаются начальнику службы безопасности; 

служебной записки (заявления) инициатора, подписанных генеральным 

директором и начальником службы безопасности. 

2.12. Въезд и выезд автотранспорта контрагентов АО Санаторий «Актер», 

производится для выгрузки/погрузки товарно-материальных ценностей. 

Водитель контрагента допускается на территорию АО Санаторий «Актер» по 

документу, удостоверяющему личность (оригинал паспорта) и письменному 

обращению (заявлению) руководителя организации с приложением списка 

лиц, служебной запиской руководителя структурных подразделений (служб) 

или по устному (письменному) указанию генерального директора, или 

начальника службы безопасности с обязательной регистрацией данных лиц 

на КПП, с указанием лица, разрешившего въезд и выезд. 

2.12.1. При пожарах, аварийных ситуациях, стихийных бедствиях персонал 

Санатория незамедлительно уведомляет сотрудников охраны, которые 

действуют по команде и принимают меры по ликвидации ЧС и вызову 

экстренных служб. 

2.13. Пропуск в кафе, бар, ресторан, расположенные на территории 

санатория, а также для участия в культурно-массовых мероприятиях 

осуществляется на основании документа, удостоверяющего личность 

(оригинал паспорта), заявки на проведение мероприятия за подписью 

инициатора по направлениям деятельности, подписанный генеральным 

директором. 

3. ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ РЕЖИМ 

 

3.1. Основными задачами внутриобъектового режима являются: 
3.1.1. Обеспечение: безопасности персонала, отдыхающих и посетителей; 

эффективной работы объектов санатория; сохранности товарно-

материальных ценностей; защита коммерческой тайны; контроль за 

соблюдением распорядка дня, проведением запланированных мероприятий, 

санитарных норм и требований; строгое соблюдение правил 

противопожарной и антитеррористической безопасности. 

3.2. Пребывание на объектах санатория персонала устанавливается графиком 

работы. 

3.3. Допуск отдыхающих (гостей) на территорию и объекты Санатория 

осуществляется  круглосуточно  по  предъявлению  санаторно-курортной 



книжки, карты гостя, электронного пропуска, в соответствии с режимом 

работы структурных подразделений. 

3.4. Допуск на территорию Санатория отдыхающих (гостей) и приглашенных 

осуществляется на период, разрешенный к пребыванию на территории 

Санатория, но не позднее 23-00 часов по письменному заявлению с 

разрешения генерального директора. 

3.4.1. Отдыхающий обязан встретить гостя на КПП и по окончанию общения 

проводить его за территорию, уведомив об этом сотрудников охраны. 

3.5. За пропажу денежных средств и ценных вещей, не сданных на хранение в 

ячейку и камеру хранения, Санаторий ответственности не несет. 

3.6. Не разрешается передавать пропуск, санаторно-курортную книжку или 

кассовый чек с оплатой для получения пропуска другим лицам для 

посещения территории Санатория, номера отдыхающего (гостя), служебных, 

лечебных и других помещений. При нарушении требований настоящих 

Правил, совершении административного правонарушения или преступления, 

пропуск аннулируется без права получения нового пропуска. 

3.7. Категорически запрещено меняться или перемещаться в другие номера 

без разрешения руководства Санатория, а также перемещать имущество 

(арендаторам, отдыхающим, гостям, персоналу) без согласования с 

материально-ответственными лицами Санатория. 

3.8. Въезд на территорию Санатория сотрудникам по пропускам 

установленного образца для автотранспорта разрешен с 8-00 до 23-00 часов. 

Провоз пассажиров в салоне автомобиля запрещен. При въезде и на парковке, 

для идентификации автомобиля, пропуск должен находиться под лобовым 

стеклом автомобиля (в правом нижнем углу), с указанием номера 

действующего мобильного телефона. В случае отсутствия свободных мест на 

парковке въезд на территорию Санатория ограничивается (прекращается). За 

нарушение настоящих Правил, правил парковки, совершение 

административного правонарушения или преступления, пропуск изымается 

начальником службы безопасности и аннулируется. При незначительном 

нарушении начальником службы безопасности проводится разъяснительная 

работа. 

3.9. Пребывание гостей на территории Санатория с домашними животными 

(кошки, собаки, птицы, рептилии и т. п.) категорически запрещено, за 

исключением проживающих гостей-инвалидов по зрению совместно с 

собакой-поводырем. 

3.10. На территории Санатория и территории лечебного пляжа запрещается 

пользоваться квадрокоптерами, велосипедами, самокатами, роликами, 

скейтбордами и иными средствами передвижения (кроме инвалидных 

колясок). 

3.11. Проведение культурно-массовых мероприятий на территории санатория 

осуществляется только с письменного разрешения генерального директора 

или лица, его замещающего. На период проведения мероприятия должны 

быть назначены ответственные лица из числа сотрудников санатория и 

организаторов, которые обязаны предоставить необходимые документы 

(программу  мероприятия,  списки  участников  и  автотранспорта  или 



пригласительных билетов с предъявлением документа, 

удостоверяющего личность (оригинал паспорта). 

3.12. Посещение развлекательных, оздоровительных объектов 

санатория и лечебного пляжа разрешается только в строго 

установленное время режима работы. 
 


